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 الفصل الأول 

 التعريفات 

 -:   المادة الأولى

بالأل  وردت  يقصد  أينما  الأتية  والعبارات  المبي  فاظ  المعاني  اللائحة  هذه  أمام كلًا  في  نة 

 منها 

 . دعم  –الجمعية السعودية للبحث والإنقاذ والإغاثة الجمعية /  -1

 .  تقدير حوادث واصابات المتطوعيناللجنة /  -2

 ممثل رئيس مجلس إدارة الجمعية بالمنطقة الإدارية ./  قائد الجمعية بالمنطقة -3

هو تقديمُ المساعدةِ والعون والجهد مِن أجل العمل على تحقيقِ الخير في المُجتمعِ  التطوع /  -4

 .  عُموماً ولأفراده خصوصاً 

 المتطوع المُسَجَّلْ رسيماً في الجمعية ./   المتطوع -5

 . ممثل رئيس مجلس إدارة الجمعية بالمنطقة الإدارية /  المنطقةالجمعية بقائد  -6

قرار تعيين / القرار الرسمي الصادر من مجلس إدارة الجمعية بتعيين المتطوع في مهمة إدارية   -7

 أو ميدانية . 

 .عبر القروب الرسمي للجمعية  اعلان عن مهمة رسمية واردة للجمعيةالبلاغ /   -8

ئه وعودة المتطوع إلى  البلاغ حتى انتهااستلام / تنفيذ العمل من وقت  الميدانية المهمة -9

 .منزله

 ويكون عن بعد . خاص بالجمعية الداري الإ عمل الالمهمة الإدارية / تنفيذ   -10

المتطوع لمهمات الجمعية الرسمية وتكون بياناتها  يستخدمهاالتي  المركبةالمتطوع /  سيارة -11

 يتم وضع شعار الجمعية عليها .لدى الجمعية و 

 سيارة المتطوع .الحادث المروري / كل حادث ينتج عنه أضرار مادي ة دون قصد جراء استخدام   -12

 . المهمة الميدانية  وقت وبعدالحادث الصحي / إصابة المتطوع جراء حادث مروري أو  -13

 و ديزل . 91و بنزين  95الوقود / بنزين   -14

 . حمول وجهاز لوحي وجهاز مجهاز اداري / كمبيوتر مكتبي و كمبيوتر محمول و طابعة  -15

ولجانهاال  /الرسمي    قروبال -16 واداراتها  وفروعها  بالجمعية  الخاصة  في    ومهماتها  مجموعة 

 . (Telegram)أو  (whatsapp)تطبيق 
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  الفصل الثان ي 

 مرجعية اللائحة 

 -المادة الثانية : 

 -:   ومنها ،    اللائحة التنفيذية للعمل التطوعي تم انشاء هذه اللائحة بناءً على    

   -المادة الثانية )أهداف اللائحة( : . أ 

حقوقهم  )  2.2الفقرة    -* وتحديد  التطوعي  العمل  أطراف  بين  العلاقة  تنظيم 

 ( . وواجباتهم

   -المادة الثالثة )حقوق المتطوعين( : . ب 

)   3.3الفقرة    -* وعمنها  تعويض  تنفيذ  لاآلية  بسبب  المصابين  الاعمال ج 

 (. التطوعية

حسب  )   3.5الفقرة    -* التطوعية  الفرص  لأداء  اللازمة  الموارد  على  الحصول 

والسكن   والملابس  والأدوات  الأجهزة  مثل:  واحتياجاتها،  فرصة  كل  طبيعة 

 ( . والإعاشة والمواصلات

 ( . توفير بيئة آمنة لممارسة الأعمال التطوعية)  3.12الفقرة    -*

)  3.13الفقرة    -* أصيب    -العلاج  منها  العمل   -إذا  ممارسة  أو  التدريب  أثناء 

 . ( التطوعي ، أو خلال ذهابه إلى عمله التطوعي وعودته منه

 -المادة الرابعة )التزامات المتطوعين( : . ت 

ونزاهة، وفق  )  4.2الفقرة    -* وأمانةٍ  بإتقانٍ  به  المكلف  التطوعي  العمل  إنجاز 

 ( . دافه مقتضيات العمل التطوعي ومبادئه وأه 

انتهاء العمل )   4.3الفقرة    -* المحافظة على العهد المستلمة، وإعادتها بعد 

 ( . التطوعي إلى الجهة المستفيدة 

عمله  )   4.7الفقرة    -* من  ينشأ  قد  للمصالح  تضارب  أي  عن  للمعنِيِّين  الإفصاح 

 ( . التطوعي قبل المشاركة فيه، أو مى ظهر تضاربٌ للمصالح

بجميع تعليمات ووسائل الأمن السامة عند تنفيذ الفرص  التقيد  )   4.8الفقرة    -*

التطوعية، وخاصة ذات الطبيعة الميدانية ، والإفصاح عن الحالة الصحية للمتطوع  

 ( . الي تتطلب رعاية خاصة

من  )  4.10الفقرة    -* شكل  بأي  استلامها  أو  التبرعات  أو  الأموال  جمع  عدم 

 ( . تفيدة الأشكال سواء بشكل شخصي أو باسم الجهة المس

 -: (  التزامات الجهات المفعلة للعمل التطوعي )   المادة الثالثة عشرة  . ث 
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في حال الإصابة بعجز أو عاهة تمنعه من    -منح المتطوع  )  13.1.16ة  الفقر   -*

أو ورثته في حالة الوفاة إذا كان العجز أو الوفاة ناشئين    العمل بصورة قطعية ،

التطوعي   عمله  المستفيدة    –بسبب  الجهة  لدى  العمل  لنظام  وفقاً  تعويضاً 

الجهات  وتعليمات  أنظمة  مع  يتوافق  بما  للمتطوعين  توضحها  التي  والآلية 

 ( . المعنية

ه التطوعي  بسبب عمل  –صرف تعويض للمتطوع الذي يصاب  )  13.1.17الفقرة    -*

بعجز جزئي أو عاهة مستديمة لا تمنعه من أداء عمله ؛ تعويضاً يقدر على    –

الطبية   الهيئة  من  العجز  نسبة  تقرير  ويكون   ، أصابه  الذي  العجز  نسبة  أساس 

 ( . المختصة ... الخ

 -: -المادة السادسة عشر )الدعم والرعايات( :  .ج 

مما    -* الاستفادة  المستفيدة:  للجهات  يحق  الأنظمة  عليه  تنص  ما  حدود  في 

تقدمه الجهات الحكومية، والجهات الإشرافية، أو منظمات القطاع غر الربحي، 

خدمات   أو  فني،  أو  عيي،  أو  مالي،  دعم  من  الأفراد  أو  الخاصة،  الجهات  أو 

ب التطوعي  العمل  وتفعيل  وتنفيذ  تنظيم  في  للمساهمة  تعزيز لوجستية  هدف 

 .  الشراكة المجتمعية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  الفصل  الثالث 

 والتنفيذ   التشكيل والصلاحيات 
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   -المادة الثالثة : 

 عضاء اللجنة من قِبَلْ اللجنة التنفيذية . وعمل المسح الأمني لأيتم اختيار وترشيح  -1

 .  اللجنة التنفيذيةقِبَلْ من )استمارة طلب ترشيح(  14-1نموذج  رفعيتم  -2

 . بقرار من مجلس إدارة الجمعية   اللجنة ليتشكيتم  -3

 يكون ارتباطها باللجنة التنفيذية .  -4

 أعضاء( . 3تضم على الأقل ) -5

 . للجنة التنفيذية القرار ويرفع ، بتصويت اكثر من عدد نصف الأعضاء  اتتخذ قراره -6

  ويرفع لمجلس الإدارة . ، بمسبباتض فَ ر  ويُ قرارها من اللجنة التنفيذية  دمَ تَ ع  يُ  -7

 . من مجلس إدارة الجمعية  القرار النهائي صد ري -8

 -المادة الرابعة : 

وكذلك مسؤولي الجمعية ، أو تطلب من اللجنة    ، التنسيق مع الجهات الحكومية  للجنة    يجوز 

 -:   كالتالي   و التأكد من المستندات أ لاستكمال المسوغات    التنفيذية ذلك ، ويكون التنسيق 

    أو    المتطوع من ) المرور ( او ) شركة نجم (المروري الواقع على  حادث  لل   النهائي  تقرير الطلب

المتطوع من  المرفق  التقرير  من  لمتطوع    16-1  نموذجعبر    التحقق  مروري  حادث  تقرير  )طلب 

 .الجمعية ( 

   ( أو ) المستوصفات الحكومية والأهلية (  والأهلية    الحكومية  ) المستشفيات  طبي منطلب تقرير

)طلب تقرير طبي لمتطوع الجمعية    17-1  نموذجعبر  أو التحقق من التقرير المرفق من المتطوع  

) . 

   اصلاح بتكلفة  تقرير  تلفها  السيارةطلب  )مدير    أو  أو  ومساعده(  بالمنطقة  الجمعية  )قائد  من 

 شؤون المتطوعين بالمملكة ومساعده( .

   أو )مدير شؤون  (  ومساعده  المنطقةالجمعية بمن )قائد    سيارتهالمتطوع أو بيانات  بيانات  طلب

 بالمملكة ومساعده( . المتطوعين 

 قائد الجمعية بالمنطقة ومساعده( أو   طلب بيانات وصور المهمة المشارك فيها المتطوع من( 

 .)مدير العمليات المركزية بالمملكة ومساعده( 

   للمتطوعينطلب الوقود  تزويد متطوع بوقود    تقارير صرف  تم  أو خلال فترة    ،بعد كل مهمة 

 . زمنية محددة 

  . طلب أي بيانات أو مستندات تخص مهام اللجنة من أي مسؤول بالجمعية 

   قائد( أو  ومساعده(  بالمملكة  المتطوعين  شؤون  )مدير  من  الرسمية  التعيين  قرارات  طلب 

 الجمعية بالمنطقة ومساعده( . 

 -:   المادة الخامسة 
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النماذج والتقارير المطلوبة   -1 النظر في أي طلب تعويض أو مساعدة إلا بعد رفع  لا يتم 

الإدارة(   مجلس  )رئيس  أو  التنفيذية(  )الإدارة  أو  بالمنطقة(  الجمعية  )قائد  قِبَلْ  من 

عة ومعتمدة ومكتملة المرفقات .   موق 

يتم   -2 اللجنة  من  مسبب  بقرار  التعويض  عن  بدلاً  مالية  مساعدة  صرف  من  يجوز  اعتماده 

 ، ويرفع لمجلس إدارة الجمعية للموافقة .   اللجنة التنفيذية

مساعدة   -3 او  تعويض  طلب  رفض  اللجنة  يجوز  من  اعتماده  يتم  اللجنة  من  مسبب  بقرار 

 ، ويرفع لمجلس إدارة الجمعية للموافقة .   التنفيذية 

منص   -4 في  للجمعية  حساب  تسجيل  شركات  يتم  المنطق   الوقود ات  قائد  تزويد  ة  ويتم 

 . فرعي    بحساب 

للجنة التنفيذية للاعتماد  اللتر لكل كيلو متر    الوقود ومقدار   يتم الرفع بآلية صرف لترات  -5

 . 

يكون تزويد الوقود للمتطوعين من )قائد الجمعية بالمنطقة( أو )اللجنة التنفيذية( أو   -6

تزويد  ويتم  الإدارة(  مجلس  وقود )    20-1بنموذج  اللجنة    )رئيس  صرف  بعد  (    تقرير 

 انتهاء المهمة . 

 -على :   للتعويض أو المساعدة المالية   الرفض أو  قرار الموافقة    يتضمن  -7

  القراروتاريخ رقم . 

 . )نوع القرار )موافقة( أو )رفض 

 . جدول ببيانات المتطوع 

 نوع وبيانات الطلب جدول . 

  ُت الرفض  حال  )في  القرار  المسببات(ذكَ تفصيل  الموافقة    ر  حال  )في  نوع و  يُذكَر 

 واجمالي التعويض او المساعدة ( ومسبباته . 

 ة أعضاء اللجن أو تحف ظ  جدول بتوقيع . 

 ومسببات الرفض  اللجنة التنفيذية  اعتماد أو رفض  أسفل القرار يخص    منفصل  قسم ،

 وتوقيع رئيس اللجنة التنفيذية . ، 

   أصل ارفاق  القرار    المصوغاتيتم  بنسخه    ،مع  تعود    لدىويحتفظ  حتى   ، اللجنة 

 بالموافقة من مجلس الإدارة .

  . بعد الموافقة يتم التواصل مع المختص المالي للصرف 

  المتطوع لذكر مسببات الرفض . بعد الرفض يتم التواصل مع 

  . ًيتم حفظ المستندات لدى اللجنة الكترونياً وورقيا 

 

  الفصل  الرابع 

 الاشتراطات  
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 -:   السادسة المادة  

الطلب  اكتمال  بعد  والرفض  الموافقة  و تعبئة    و   تكون  الخاصة  من النماذج  ر  توف    التأكد 

 -:   عبر التالي   ،   المستندات المطلوبة من اللجنة 

 -يجب التأكد من :   " مروري " اذا كان الحادث   -أ 

 من المسؤول عن المتطوع .)بلاغ عن حادث أو إصابة متطوع(  15-1موذج ن تعبئة -1

 رسمية سابقة .  مهمات  ى المتطوعلديكون أن  -2

 21-1نموذج  وفق  ان تكون بيانات سيارة المتطوع موجودة في قاعدة بيانات الجمعية   -3

 . )بيانات سيارة متطوع( 

 أمراض أو مشاكل صحية لدى الجمعية . ان يكون المتطوع قد أفصح عن أي  -4

 في القروب الرسمي . مهمة وجود بلاغ -5

 استلام المتطوع للبلاغ في القروب الرسمي .  -6

ات الجمعية بالمنطقة الرسمي حتى  -7 مشاركة المتطوع لموقعه المباشر في قروب مهم 

 انتهاء المهمة .  

 وقوع الحادث على سيارة المتطوع وبقيادته .  -8

الجمعية بالمنطقة أو مساعده( أو )مدير  لقائد  )  في وقته  عن الحادث  بلاغ  رفع المتطوع -9

 .  العمليات المركزية بالمنطقة أو مساعده(

 وجود بلاغ من المتطوع لدى ) المرور ( أو ) شركة نجم ( عن الحادث . -10

 للحادث من ) المرور ( أو ) شركة نجم ( .نهائي وجود تقرير  -11

 . أو تلفها  السيارةبتكلفة اصلاح وجود تقرير  -12

المتطوع   -13 لسيارة  صور  الحادث  وجود  موقع  شعار   اً موضحفي  وصورة  اللوحة  بها 

 الجمعية. 

 -:   التأكد من   يجب الحادث "صح ي"  إذا كان   -ب 

من الفقرة )أ(    (13-10-9-7-6-5-4-1تطبيق الفقرات )الإصابة في الحادث المروري يتم   -1

 من هذه المادة .

2-  ( )أ( من  9-7-6-5-4-1الإصابة في المهمة الميدانية يتم تطبيق الفقرات  ( من الفقرة 

 هذه المادة .

مستشفى -3  ( من  طبي  تقرير  ،    وجود  أهلي  أو  حكومي   ) مستوصف   ( أو  من  (  معتمد 

 اللجنة. 

 -يجب التأكد من :  إذا كانت المساعدة "وقود" -ت

 ( من الفقرة )أ( من هذه المادة .7-6-5-3-2يتم تطبيق الفقرات ) -1
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 . بالحاجة للوقود ( شؤون المتطوعين بالمنطقة إبلاغ )قائد الجمعية بالمنطقة( أو )مدير  -2

 يتم تحويل لترات الوقود إلى المتطوع وفق نظام منصة شركة الوقود .  -3

 -"جهاز إداري" يتم التأكد من : المساعدة  إذا كانت   -ث

 قرار تعيين .  وجود -1

إداري  –  طلب عهدة )  19-1نموذج  رفع   -2 بالمنطقة(    من  (جهاز  الجمعية  اذا كانت )قائد 

 المهمة الإدارية تخص الجمعية بالمنطقة . 

إداري  –  طلب عهدة )  19-1نموذج  رفع   -3 الإدارة)  من  (جهاز  )مدير  أو  القسم(  أو  (  مدير 

 الإدارية   اذا كانت المهمة  أو )رئيس مجلس الإدارة(  )رئيس اللجنة( أو )الإدارة التنفيذية(

 .  بالمملكةتخص الجمعية 

 أن يمارس المتطوع مهامه الإدارية بشكل دائم . -4

 -:   السابعة المادة  

 -: إذامساعدة ال تعويض أو اللا يتم  

  من هذا الفصل . ( السادسةالمادة ) تطبيق لم يتم 

   ر المتطوع في قيادة السيارة . تهو 

  25أكثر من في الحادث المروري اذا كانت نسبة الخطأ على المتطوع% . 

  ( ر المتطوع في تنفيذ المهمة مثل ( أو )   سحب سيارة عالقة بطريقة خاطئةتهو 

عمل اشتراك لبطارية  ( أو )    دخوله مستنقع مائي او وادي مستوى المياه فيه خطيرة

وجوده في حادث مروري  ( أو )    سيارة يكون الجهد والفولتية أعلى من سيارة المتطوع 

 . أو أي عمل تراه اللجنة مخالف بمسببات (  لم يتم الإبلاغ عنه

  . عدم ارتداء الأدوات والملابس المناسبة في المهمات الميدانية 

 



 يمنع نسخ أو نشر هذا النظام دون أخذ الإذن الخطي من الجمعية

 

    2285تصريح رقم :                                 1الاصدار /                     دعم - للبحث والإنقاذ والإغاثة السعودية جمعيةال

 الخامس الفصل  

 نماذج العمل 

 .   )استمارة طلب ترشيح(  14-1نموذج  -1

 

  



 يمنع نسخ أو نشر هذا النظام دون أخذ الإذن الخطي من الجمعية

 

    2285تصريح رقم :                                 1الاصدار /                     دعم - للبحث والإنقاذ والإغاثة السعودية جمعيةال

   )بلاغ عن حادث أو إصابة متطوع(  15-1نموذج  -2

 

  



 يمنع نسخ أو نشر هذا النظام دون أخذ الإذن الخطي من الجمعية

 

    2285تصريح رقم :                                 1الاصدار /                     دعم - للبحث والإنقاذ والإغاثة السعودية جمعيةال

 

 . الجمعية(  )طلب تقرير حادث مروري لمتطوع    16-1نموذج  -3

 

  



 يمنع نسخ أو نشر هذا النظام دون أخذ الإذن الخطي من الجمعية

 

    2285تصريح رقم :                                 1الاصدار /                     دعم - للبحث والإنقاذ والإغاثة السعودية جمعيةال

 . (  طلب تقرير طبي لمتطوع الجمعية )   17-1نموذج  -4

 

  



 يمنع نسخ أو نشر هذا النظام دون أخذ الإذن الخطي من الجمعية

 

    2285تصريح رقم :                                 1الاصدار /                     دعم - للبحث والإنقاذ والإغاثة السعودية جمعيةال

 . ( قرار لجنة تقدير حوادث واصابات المتطوعين )   18-1نموذج  -5

 

  



 يمنع نسخ أو نشر هذا النظام دون أخذ الإذن الخطي من الجمعية

 

    2285تصريح رقم :                                 1الاصدار /                     دعم - للبحث والإنقاذ والإغاثة السعودية جمعيةال

 . (  جهاز إداري  –  طلب عهدة )   19-1نموذج  -6

 

  



 يمنع نسخ أو نشر هذا النظام دون أخذ الإذن الخطي من الجمعية

 

    2285تصريح رقم :                                 1الاصدار /                     دعم - للبحث والإنقاذ والإغاثة السعودية جمعيةال

 . (  تقرير صرف وقود )   20-1نموذج  -7

 

  



 يمنع نسخ أو نشر هذا النظام دون أخذ الإذن الخطي من الجمعية

 

    2285تصريح رقم :                                 1الاصدار /                     دعم - للبحث والإنقاذ والإغاثة السعودية جمعيةال

 . (  بيانات سيارة متطوع )   21-1نموذج  -8

 

 

 

  



 يمنع نسخ أو نشر هذا النظام دون أخذ الإذن الخطي من الجمعية

 

    2285تصريح رقم :                                 1الاصدار /                     دعم - للبحث والإنقاذ والإغاثة السعودية جمعيةال

 اعتماد مجلس الإدارة  

 

  -  للجمعية السعودية للبحث والإنقاذ والإغاثة  في المهمات الرسمية  ينتعويض ومساعدة المتطوعلائحة  تم اعتماد  

 م . 29/4/2025الموافق هـ 1/11/1446المنعقدة بتاريخ  14/1 في اجتماع مجلس الإدارة بجلسته دعم

 . من أي تعديل أو نشر دون موافقته( العمري  الكريمي غارم عبدالخالق سعد ) وتحفظ حقوق كاتبها 

 


